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WZORY ZAPROSZEŃ DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU/ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

WRAZ Z PRZEWODNIKIEM

[zaproszenie do składania ofert -przetarg ograniczony]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: przetargu ograniczonego na [opisać zamówienie] 

Zaproszenie do składania ofert

[przetarg ograniczony]

W odpowiedzi na Państwa wniosek o dopuszczenie do udziału w przetargu ograniczonym, którego przedmiotem jest udzielenie zamówienia na ___ [opisać zamówienie], w imieniu Zamawiającego____ [nazwa zamawiającego] zapraszam do złożenia oferty nie później jednak niż do dnia.......do godz. .....w siedzibie Zamawiającego [ podać dane ]. Publiczne ogłoszenie o Zamówieniu ukazało się w _____ [dzień i miejsce opublikowania ogłoszenia].

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Załącznik:

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

Zgodnie z art. 51 Ustawy zamawiający zaprasza do składania ofert wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, w liczbie określonej w ogłoszeniu, zapewniającej konkurencję, nie mniejszej niż 5 i nie większej niż 20.

Jeżeli liczba wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, jest większa niż określona w ogłoszeniu, zamawiający zaprasza do składania ofert wykonawców, którzy otrzymali najwyższą ocenę spełniania tych warunków.

Jeżeli liczba wykonawców, którzy spełniają warunku udziału w postępowaniu, jest mniejsza niż określona w ogłoszeniu o zamówieniu, zamawiający zaprasza do składania ofert wszystkich wykonawców spełniających te warunki.

Wraz z zaproszeniem do składania ofert zamawiający przekazuje wykonawcy specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz wskazuje dzień i miejsce opublikowania ogłoszenia o zamówieniu.

[zaproszenie do udziału w negocjacjach -negocjacje z ogłoszeniem]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: negocjacji z ogłoszeniem na [opisać zamówienie]
Zaproszenie do udziału w negocjacjach

[negocjacje z ogłoszeniem]

W odpowiedzi na Państwa wniosek o dopuszczenie do udziału w negocjacjach, których przedmiotem jest udzielenie zamówienia na ___ [opisać zamówienie] (“Zamówienie”), w imieniu Zamawiającego____ [nazwa zamawiającego] zapraszam do negocjacji, które odbędą się w dniu____ o godz. ____ w siedzibie Zamawiającego [podać dane]. Osoby reprezentujące Wykonawcę powinny przedstawić dokumenty potwierdzające ich umocowanie. 

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Załącznik:

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w liczbie określonej w ogłoszeniu, zapewniającej konkurencję, nie mniejszą niż 5, a jeżeli wartość zamówienia na roboty budowlane przekracza równowartość 10 000 000 euro a na dostawy lub usługi  5 000 000 euro nie mniej niż 7.

Jeżeli liczba wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu jest większa niż określono w ogłoszeniu, zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców, którzy otrzymali najwyższą ocenę spełniania tych warunków.

Jeżeli zaś liczba wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu jest mniejsza niż określono w ogłoszeniu, zamawiający zaprasza wszystkich tych wykonawców.

Wraz z zaproszeniem należy przekazać SIWZ.

[zaproszenie do składania ofert -negocjacje z ogłoszeniem]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: negocjacji z ogłoszeniem na [opisać zamówienie]

Zaproszenie do składania ofert

[negocjacje z ogłoszeniem]

W nawiązaniu do przeprowadzonych negocjacji, których przedmiotem jest udzielenie zamówienia na ___ [opisać zamówienie] (“Zamówienie”), w imieniu Zamawiającego____ [nazwa zamawiającego] zapraszam do złożenia oferty. 

Informuję jednocześnie, że:

1. publiczne ogłoszenie o Zamówieniu ukazało się w _____ [dzień i miejsce opublikowania ogłoszenia]. 

2. Zamawiający w toku negocjacji dokonał następujących zmian w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (“SIWZ”) [o ile miało to miejsce należy opisać zmiany]. W pozostałym zakresie postanowienia SIWZ nie ulegają zmianom.

         3.      Negocjacje odbyły się dzień / miesiąc / rok

4. 
Oferta winna być złożona do dnia____ godz. ____ w siedzibie Zamawiającego [podać dane], otwarcie ofert nastąpi w tym samym dniu w ________ [wskazać miejsce] o godz. ________.

5.
Wykonawca winien przed upływem terminu składania ofert wnieść wadium [o ile jest wymagane przez ustawę bądź SIWZ] w wysokości _______.

6.
Termin związania ofertą winien wynosić _____dni.

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Informacje, które winny znaleźć się w zaproszeniu do składania ofert w ramach negocjacji z ogłoszeniem są wyspecyfikowane w art. 59 ust. 1 Ustawy.

Termin do składania ofert winien uwzględniać czas niezbędny na przygotowanie i złożenie oferty, z tym, że nie może być on krótszy niż 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert.

Żądanie wniesienia wadium jest obowiązkowe wówczas, gdy wartość zamówienia przekracza równowartości 60 000 euro, poniżej tej kwoty jest to prawo zamawiającego.

[zaproszenie do udziału w negocjacjach -negocjacje bez ogłoszenia]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: negocjacji bez ogłoszenia na [opisać zamówienie]
Zaproszenie do udziału w negocjacjach

[negocjacje bez ogłoszenia]

W imieniu ____ [nazwa Zamawiającego] (“Zamawiający”) zapraszam do negocjacji, których przedmiotem będzie udzielenie zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt ___ [podać podstawę prawną zawartą w pkt 1-4] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

Przedmiotem Zamówienia jest _____ [określić przedmiot zamówienia].

Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

Złożenie oferty wariantowej jest/nie jest możliwe.

Zamówienie winno być wykonane w terminie do dnia ______ [podać termin].

Warunkami udziału w postępowaniu są: ______ [opis warunków udziału], Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków poprzez [opis sposobu oceny].

Kryteriami oceny ofert są _____ [opis] przy czym poszczególne kryteria mają następujące znaczenie [opis].

Negocjacje odbędą się w dniu ____ o godz. ____ w siedzibie Zamawiającego [podać dane].

Osoby reprezentujące Wykonawcę powinny przedstawić dokumenty potwierdzające ich umocowanie.

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Elementy zaproszenia do negocjacji bez ogłoszenia zostały wymienione w art. 63 ust. 2 Ustawy.

Zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców w liczbie zapewniającej konkurencję, nie mniejszej niż 5, a jeżeli wartość zamówienia dla robót budowlanych przekracza wyrażona w złotych równowartość kwoty 10 000 000 euro, a dla dostaw lub usług – 5 000 000 euro, nie mniejszej niż 7, chyba że ze względu na specjalistyczny charakter zamówienia liczba wykonawców mogących je wykonać jest mniejsza, jednak nie mniejsza niż 2.

W przypadku prowadzenia wcześniej przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, zamawiający zaprasza do negocjacji co najmniej tych wykonawców, którzy złożyli oferty w tych postępowaniach.

[zaproszenie do składania ofert -negocjacje bez ogłoszenia]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: negocjacji bez ogłoszenia na [opisać zamówienie] 

Zaproszenie do składania ofert

[negocjacje bez ogłoszenia]

W nawiązaniu do przeprowadzonych negocjacji, których przedmiotem jest udzielenie zamówienia na ___ [opisać zamówienie] (“Zamówienie”) w trybie negocjacji bez ogłoszenia, w imieniu Zamawiającego____ [nazwa zamawiającego] zapraszam do złożenia oferty. 

Informuję jednocześnie, że:

 1.     Oferta winna być złożona do dnia____ godz. ____ w siedzibie Zamawiającego [podać dane].

 2.     Wykonawca winien przed upływem terminu składania ofert wnieść wadium [o ile Zamawiający wymaga wniesienia wadium] w formie [określić formę wadium].

    3.     Negocjacje odbyły się  dzień / miesiąc / rok.

 4.     Termin związania ofertą winien być nie krótszy niż do dnia____ [określić datę].

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Załącznik:

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

Zaproszenie do złożenia ofert w ramach negocjacji bez ogłoszenia winno zawierać termin składania ofert (musi on uwzględniać czas niezbędny na przygotowanie i złożenie oferty).

Zamawiający może żądać od wykonawcy wniesienia wadium (nie jest do tego zobowiązany).

Do zaproszenia należy dołączyć SIWZ.

[zaproszenie do składania ofert -zapytanie o cenę]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: zamówienia [opis] w trybie zapytania o cenę 
Zaproszenie do składania ofert

[zapytanie o cenę]

W imieniu ____[nazwa zamawiającego] ( „Zamawiającego”) zapraszam do złożenia oferty w ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania o cenę na _____ [opisać zamówienie]. 

Zamawiający informuje jednocześnie, że Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić po złożeniu oferty z zastrzeżeniem art. 91 ust 5 i 6.. Negocjacje ceny nie będą prowadzone.

Oferta winna być złożona do dnia____ godz. ____ w siedzibie Zamawiającego [podać dane].

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Załącznik:

1)  Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

Zgodnie z art. 69 Ustawy zapytanie o cenę to tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający kieruje pytanie o cenę do wybranych przez siebie wykonawców i zaprasza ich do składania ofert.

Zmawiający może udzielić zamówienia w trybie zapytania o cenę, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi powszechnie dostępne o ustalonych standardach jakościowych, a wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 60 000 euro.

Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie zapytania o cenę, zapraszając do składania ofert taką liczbę wykonawców świadczących w ramach prowadzonej przez nich działalności dostawy lub usługi będące przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty, nie mniej niż 5.

Wraz z zaproszeniem do składania ofert zamawiający przesyła specyfikację istotnych warunków zamówienia.

[zaproszenie do złożenia oferty dodatkowej]

[Miejscowość, data pisma]

nazwa i adres wykonawcy

Dot.: zamówienia [opis] 
Zaproszenie do złożenia oferty dodatkowej

Na podstawie art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych w imieniu _________ [nazwa zamawiającego] 
 ( „Zamawiający”) zwracam się do Państwa o złożenie do dnia ___________ [data] oferty dodatkowej w ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie _____ [opisać zamówienie i tryb].

Jednocześnie informuję, że oferta dodatkowa nie może oferować ceny wyższej niże zaoferowana w złożonej już wcześniej ofercie.

W imieniu Zamawiającego:

______________________

Zamawiający zaprasza do złożenia oferty dodatkowej jeżeli:

-  jedynym kryterium oceny ofert jest cena,

- nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie.

Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych już wcześniej ofertach.

Zamawiający może zażądać od wykonawców aby złożyli ponownie kompletne ofert zgodnie z SIWZ, lub alternatywnie poinstruować ich, że w ofercie dodatkowej powinni podtrzymać warunki dotychczasowej oferty i zaoferować jedynie niższą cenę od tej zawartej w poprzedniej ofercie.
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