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DOKUMENTACJA „SPRAWOZDAWCZA”

WRAZ Z PRZEWODNIKIEM

[protokół]

Protokół z negocjacji

1. W dniu ______________r. w siedzibie________ [określić zamawiającego] („Zamawiający”) przy________ [podać adres] odbyły się negocjacje w ramach postępowania o zamówienie publiczne na _____ [określić zamówienie] prowadzone w trybie [negocjacje z ogłoszeniem, negocjacje bez ogłoszenia, zamówienie z wolnej ręki] z _______ [określić wykonawcę] („Wykonawca”).

2. W negocjacjach uczestniczyli: 

_____________, 

_____________,

_____________, 

ze strony Zamawiającego

oraz

_____________,

_____________,

_____________,

ze strony Wykonawcy

3. Pan (i)__________ wskazał(a), że przedmiotem negocjacji będą następujące kwestie: [np. wymagania techniczne i jakościowe, warunki umowy określone w SIWZ, termin wykonania zamówienia, inne postanowienia SIWZ]. Pan(i) zwrócił(a) uwagę obecnych, że prowadzone negocjacje mają charakter poufny i żadna ze stron nie może bez zgody drugiej strony ujawnić informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami.

4. Wykonawca przedstawił następujące propozycje zmian SIWZ:

_____________________________________________________________________________________________________

5. Zamawiający zwrócił się do Wykonawcy o: [możliwość krótszego terminu wykonania zamówienia, podanie szczegółów związanych z wykonaniem zamówienia]. 

6. Wykonawca oświadczył, że:____________________________________________.

7. Na tym negocjacje zakończono.

______________________________________

[podpisy uczestników negocjacji]

Zamawiający, w celu należytego udokumentowania postępowania, winien sporządzić protokół z negocjacji. Protokół powinien zawierać co najmniej dane identyfikujące osoby biorące w nich udział, jak również odzwierciedlać faktyczny ich przebieg.

Przedstawiony wzór dokumentu nie stanowi protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia, lecz protokół w prowadzonych negocjacji.
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